s que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dem:

s, para que la

dadania pueda ejercer sus derechos y cumpl

Tipos de canales
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o » Numerode | .
A e . disponibles de atencién N Numero de
R Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la i ciudadanos/c
. Tiempo usuarios del servicio oficina y dependencia LRCEIEES - . iudadanas | Porcentaje
Cémo acceder al servicio . » y atencion al °s del ) " (Detallar si es por . Link para Link para el iudadanas
; Requisitos para la obtencién del servicio . estimado de (Describir si es para Oficinas y que ofrece el servicio : . Servicio que de
Denominacién del . - | (se describe el detalle del proceso que . ; : - . S ’ : piiblico ) ; N " ventanilla, oficina, " descargarel | servicio por 5 que o
No. ’ Descripcién del servicio - : (Se deberé listar los requisitos que exige la obtencion del servicioy | Procedimiento interno que sigue el servicio " Costo respuesta | ciudadania en general, | dependencias que | (link para direccionarala|  ** >0 Automatizado > _ accedieron al satisfaccion
servicio debe seguir la o el ciudadano para la ; (Detallar los dias t | reccionaralal o oda, pagina web, formulario de | internet (on i accedieron al
A : donde se obtienen) (Horas, Dias, personas naturales, | ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio ! (Si/No) servicio en el sobre el uso
obtencin del servicio). de la semanay o : correo electrénico, chat servicios line) e servicio
: Semanas) | personas jurfdicas, ONG, web y/o descripcion ‘ dltimo > | del servicio
horarios) e en linea, contact center, » acumulativo
Personal Médico) manual) periodo
call center, teléfono
- (mensual)
ADMINISTRATIVA
1 Entregardel ficlodirigido al sfor alclde ngresada)
por ventanila pidiendo a utizacion del audiorio,
€ auditorio s faclitado para Despachoenla.
2 Estar pendiente de que I respuesta de contestacion INMEDIATA (PREVIA Calle Terdny Sucre, esquina/ fono Despachoenls
Solictud delusodel | actvdades feres) B 1. 2 solcitud con s respectiva sumill de I3 acadia recibida en 3 Se atiende en el GADIP NO APUCA (sERVICIO
1 ! <t l se entregue antes de los 15 dias de la actividad af 1. Llenar la acta entrega recepcion del auditrio. 5 pect 08:00a 17:00 Gratuito 'COORDINACION DE Ciudadania en general . 2360-052 ext 146 Atencién en oficina NO Direccion 68 20 100%
capacitaciones, ciusurss, eventos| dirccion administrativa Cayambe PERSONAUIZADO)
cpactacones realizarse sumilla de I acaldia FeCHAS) Admnisratia
" 3. Firmar el acta de entrega - recepcion en la direccion|
administrativa.
AVALUOS Y CATASTROS
Solctar s compra del formulario de Actuslizacion
catastral y llenar la fichs predial rural con |
informacién  correspondiente  a  (los)  nuevo(s)| 1. Formulario valorado de Actualizacién Catastral,
Se considera traspaso de dominio, propietario(s). Si el traspaso de dominio obedece a una} Copia legible Cédula de Ciudania,
e consces mpsso de domiio | L el o, pracoda o] LB e Cettsecus G i de s, s fo ol orsetars de a Direcein e e sdoitonae
D | mamsoocoom |, predie materis de Il taoscon ol s espcindesevrdo | o 9¢ A del impesto > e Avlio y Catasos, dapendend o s requerimiento se | c@0a 7o (uners | (L . Csntoisensenes iendeensofcn o formulatoenles | noAsuca eavico ol U -
solictiud se encuentra Catastrado V| g ‘e particion aprobado por la Direccién de| "0 0 M3ter? deltramite. direccionard hacia el Técnico Responsable para el respectivof AVIERNES) udadania en genera! princlpales del ecfindex.phples/ ventanillas del GADIP. PERSONALIZADO) -
ha sido enajenado totsimente a ora cion del | riturainscrita en el Registro de I Propleda Municpio de Cayambe ecfindex phofes! seatanilas del GADIP | - PERSONAUZADOI
Desarrollo Territrial. Archiva 13 documentacién con N ‘ despacho el requerimieno. 3
persona naturalojuridica e e | 5 Enelcsode parcon plno dlpreciacoinlcacion desuprtcies, inderos, ubicacien,
ien identificado, el mismo GUef »o oo pora Direccion de Desarrollo Territorial
se digitara en la ficha correspondiente. Aprobado porla Di de Des flo Tertit
n i caso de noconstar en el catastro el vendedor s
procederdal ingreso l catasro
Uenaré el formulario de actualizacion catastral con la) & Formulario valorado de Actualizacin Catastral
Son cambios qu se operan en a7 & TR de acuacan UL on Bl copiagileCédula de iudadan Cada solicitud de senvico, se o realiza por secreariade a Direccion e stonde entasofc Adauisicionde
redio, que se halla catastrado, 400 M3 def ‘o los solicitante(s a5 fichas i e Avaluos y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se lal a e atiende en las oficinas formulario en las.
2 DESMEMBRACIONY  predio, que e halla Gatastradol oo rules con toda  la  informacion de Avalios y Catastros, y dependiendo de de su eq fose laf 05003 ODIUINEAS | i Thora Ciudadania en general principales del GADIP- o formularioenlas | NOAPLICASERVICIO. 254 37 o5
FRACCIONAMIENTOS [siempre que el propietario so| 0o urles o toda  la Inomadinl ety inscrits en el Registo e a ropiedad direccionaré hacia el Tecnico Responsable para el respectivol  AVIERNES) pindpajes ol GAOP- eclindexphples/ ventanills del GADIP | - PERSONALIZADO)
reserve una parte de la superficie prope P . . 5. Plano del predio con indicacién de superficies, linderos, ubicacion. Aprobado por laf despacho del requerimiento. s " MC
documentacién con N*de trémite ‘
Direccion de Desarollo Territoril
Se llenari el formularo de acwalizacion catasral y 1o
h;m prca) rural n :m 2 ‘T “"‘“"”;‘m“’" ©]1. Formulario valorado de Actualizacién Catastral
Informacién proporcionada por el interesado, previal , Copia legible de la Cédula de Ciudadania.
inspeccién o intervencién al predio, llenandol
o o e bredlo enendel3.esrurs nscriaen el Registro e s Propicd ot st del otz por seetarce o » .
correctamente el formulario que para el efecto el 302 solicitud delservicio, s Io realza por secretatade I Dieccidn quisicién de
idera ingreso al catasr i ravimenes  actuaizado del Registr Propi iur fende en las oficin
0| ooy | el ctsel e s srs de contormidd 3] G0 e gavimenas o ol Reivo s o propisas an axntund G e | oscos o tanens | o - ey | e ntsotenss " el | nosucatsenvco N Y
ot w0 ot en el caast | U€ e5ablece el COOTAD y Ia Ordenanza que regulalal 3 # b 1 2E T2 SO0 direccionard hacia el Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) & [eiivuid eclindex.phples/ ventanillas del GADIP | * PERSONALIZADO) &
formacién de los catastros Urbanos Rurales, ormulario valorado de Inspeccion despacho del requerimiento. unicipio de Cayambe mMc
fomscn e Lo cton b 1 e o de s s, uidn. Ao or o P01 i
Direcién de Desarrollo Teritoria
dispone el Art. 94, numeral 2 del Cédigo Tributario,| .
fos d Vel
rhiva s documentacidn con N* de tramite.
T Solctud dgids 3 S Alcalde, con 13 sustentacn técnica o egal en 17 que se b
e considers impugnacién ol avldo | 12 OreEcion de Avalics y Catastros.receptars 6 B
oS IO o 0 e o fena . sl <o |3k gl e nChls 4o o Codslcud el senici, s o e por sttt el i R rcasince
; documentacién. respectiva y analizard el tramite|3.C i de Avalios y Caastro, y dependiendo de de su requerimiento se la|_ 08:00a 17:00(LUNEAS ’ s formuaroentzs | NOAPLCA (seRVICIO
. NACION ALAVALUO. [ propietario o su representante legal Gratuito 1hors udadania en general rincipales dl GADIP- o formuris cnlas p >
INPUSACONALAVALO.(popetans osu eresntane gl TS0 S " Ll Cersintas nel egarodela g Grecaons e ol Tecnes Responale s o respece|  AVERNES Cutsmoengererd | pincpdesde 0P s/ senimils o | pEmsonnzA00 oo
ot e resolucién. Archivar la documentacién con N° de|5. Plano del predio (si se refiere a superficie) aprobado por la Direccién de Desarrollo| despacho del requerimiento P v s
; rerttora
Se considera como tal cuando en ol
ERROR DE EMISION, Ante el reclamo verbal o escrita del interesado, se| 1. Formulario valorado de Actualizacén Catastral
catastr, o tulos de crédito constan Cada solicitud del senicio, se o realiza po secretari de a Direccio| Adguisiion de
RECTIFICACION DE NOMBRES. procederd a |a rectificacion en el catastro y comunicaraf 2. Copia legible de la Cédula de ciudadania Se atiende en las oficinas
datos diferentes 2 los datos de Ia de Avaldos y Ctastro,  dependiendo de de su requerimiento se fa|  06:00a 1700 LUNEAS . jrioenlas | NOAPLICA (SERVICIO
s el paricalar 3 Director, llenard e formulario e 3. itima Carta pagaca del impuesto precialrural o urbaro, Gratuito thors udadantaen genera rinipales del GADIP- no
DEL PROPIETARIO, DEL ficha predial rural o de las escrituras,| del parti ,‘ ! Director, 1 ! ! def 3. Ultima Carta pagada del impuesto predial ural o urb direccionard hacia el Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) Cludad & ' principales del GADIP- eclindex.phples/ ventanillas del GADIP. PERSONALIZADO) 1379 o227 9%
PREDIO, O COMPLETAR LOS *|actwalizacin catastral, para que sura efecto en los| 4. Escrituranscrit en el Registro de a Propiedas Municipio de Cayambe T e I
producidos por erores de digtacion| despacho el requerimien. Me
NowBRES o subsiguientes.
sl ingreso d loscatos
e requenmiento Gel propietanio o %
Se denomina asi cuando el prediol
se denarins s cusndo el predl [ ot e o An. 4536 —
COOTAD, de que se unifique en una soa ficha preial 2. Formurio valorado de Actuslizacion Catatral
parad por algl e orocders a skt uns mpescon o d e Coregihle ot e de cudaat Cada solicitud del senicio, se o realiza po secretria de a Direccir| Se atiende enls oficinas Adaulsicén de.
(quebrada, rio, canales) camino o viaf N de Avaliios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08:00a 17:00 (LUNEAS " g formulario en las. NO APLICA (SERVICIO
6 si e de I dial 1 Gratuito 1hora iudadania en general rincipales del - NO SS——— ¥
OB REI0S | am st s P10 el e v oreciosformir| . oo g do o st reired o o réene. s oo g A Cutataisn e e GA0P- shisomes snatesgetage | " ftctmn s g el o
existiendo por lo tanto 2 o més| inspeccion, el formulario de actualizacion catastral y laf 6. Escrituras inscritas en el Registro de |a Propiedad. despacho del requerimiento. -
fichas prediales y tulos por compra| )
fichspredia rura agrupandola informacién en un solo
3103 colindantes
documento
Receptada I solctud, una ver revissdos o
documentos Iegales que acrediten ta situacidn, se
procederd a llenar el formulario. de.actalizacion
s e s e 1 0 s o ) e
ol pred perenee 3 2 o ma PPN Ol porente opopedn del | eaermienio, e ot solcu del s, s o e prsecretars de D] — adauisiconde
EMISION DETITULOS | personas en comdn (condbmins) y| 5 U67° 9€ acuerdo 2 lo dispuesto 3 el 2 Formulario valorado de Actualizacion Catastra de Avalios y Ctastro,  dependiendo de de su requerimiento se fa|  06:00a 17:00 LUNEAS ) o atende en s oficnas fornuirioenlas | NOAPUCA (SERVICIO
7 e ingresara  sistema inividuaimente con 3. Copi egible de I Céduls de cudsdania Gratuito 1hora udadantaen genera rinipales del GADIP- no formularioenlas y
WOMIDUAES o et s o el d COTAD5¢ et items et o Coa il el decud e v Teone. mepeil oo repete] AV o Gudmsengares | prncies del 0P s g s | " Hsonsitans 7 vl
todos, que losttulos de crédito sean ©! POI°EM Pon para vele despacho del requerimiento. niclpio de Cav [
emitidos para cada uno No se debe elaborar ficha predial rural fisica para cadal
uno de los copropietaros; sino ua sola 2 nombre el
unode ellosy otros
Frocede cuando el combuyente
salicita el avalio para transferencia
de dominio del total de un prediol
ral o urbano, con una escritura 1. Formuario de “ceriicado de Linderos"  Adauirirn fas ventanila)
registrada, Receptada 13 solicitud pertinente, o Ia carpeta del| 2 Soicitar  a efatura de Avaldos Rurales I fecha parainspeccion aa propiedad en el caso
trémite iniciado en la Direccion de Desarrollo| de que lo amerite.( Formulario de inspeccion)
\ € los predios en ista Terttoral con ¢l levantamiento  Topogréfico el 3. Escriturade a Propiedad en mencion.
EMSONDECHTICADOOE | (0 0 |t . st = 1o Ortranes sgeme e 4 o crgos o orecr T con s d sbogadsptaindor o] 350 S0 G s, [ el por setas e o Direcion ——— Adausicinde
\REAS Y LINDEROS P/ - . . wall s, ien su requerimient 1z 17: INE/ = ) formulario en |: NO AP ERVI
8 AREAS YLINDEROS PARA LA acverdo al titulo de dominio, se|fraccionamientos, se analizard y se comprobara elf de domicilio cuando el excedente es superior al 10% de Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la| - 08:003 17:00 (LUNEAS Gratuito 1hora Ciudadania en general principales del GADIP- NO formulario enlas. O APICA SERVICIO 715| 3,1 95%

TRANSFERENCIA DE DOMINIO|
o

deberin  regularizar  dichos|
excedentes o diferencias, y en los|
casos en que existan

levantamiento en el plano catastral y la fotogfia geo-
referenciada. en el caso de no haber legibilidad se

5. Copialegible de la Cédula de iudadanta
6. Originales de los Tiulos de Crédito cancelados
6n de Desarrollo Territorial.

escituras en las que no se hacel
constar el drea, dimensiones i
linderos, dnicamente se cuenta con|
colindantes

inspeccion
y colindantes.

2
8. Copia del archivo Digital georeferenciado,

direccionard hacia el Técnico Responsable para el

despacho del requerimiento.

respectivo

AVIERNES)

Municipio de Cayambe

ecfindex phples/

ventanillas del GADIP.

PERSONALIZADO)

1de3

GADIP - Municipio de Cayambe

literal_d-servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_¢

1 ellos



http://www.administracionpublica.gob.ec/transparencia/literalf)formularios
http://www.administracionpublica.gob.ec/transparencia/literalf)formularios
http://www.administracionpublica.gob.ec/transparencia/literalf)formularios
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http://municipiocayambe.gob.ec/administracion-urbana/
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@

GADIPCayambe

SUMAK KAWSAYPAK

procede cundo el OBl 1y o el Cerfcado de vl urs)
e o rasteren ) lenar e formutaio verifcando si el precio materia e
somme P Ia venta corresponde para el traspaso de dominio, 1. Carta de pago del aio en curso
predo rurl: sea bor 2029 verificar sies una venta es total o parcial el preio Ia| 2. Céculasde vendiecir y comprador
. e aevendo l s pars | 21 debers estar acompatada por el plano el preciol 3. Plano Aprobado porla Direccidn de DesarolloTeritorial Cada solicitud del servicio, se o realiza por secretaria de la Direccion| e atende en as o Adauisictn de
EMISION DE AVALUOS PARA [ S€2521o de acuerdo al aso para ell o oy e aprobada por la Direceidn de Desarrollofsea dellote total o lote fraccionado de Avaldos y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se Ia| - 08:00a 17:00 (LUNEAS . e atiende en las ofcinas formularioenlas | NOAPUCA (SERVICIO
9 cilculo delimpuesto de alcabala Gratito 1hora udadania en general rincipales del GADIP- no formuarionies, 3
COMPRA-VENTA DE PREDIOS [ /%10 4l Impuestode 4abla, | | 7cricorial, co I resolucion adrministrtiva el ser el . Minutadel lote a transerir direccionard hacia el Ténico Responsable para el respectivo AVIERNES) Cludadaniaen s [ ecindex.phples! ventanillas del GADIP |~ PERSONALIZADO] 100 i
e e o] caso.se entregaaf contibuyente el originaly 1 copia 5. Certifcado del Reistro de a Propiecd (Gravimenes delpredio) despacho del requerimiento. plode [
T A | incicade que se acercue a 1a oficina de Rentas con Iaf 6 Certficado e Avalus rual adauirir en ventanila)
que se emite, se considerara el
§ copia de la minuta y Ia copia del formulario para el
avalio de dicha minuta para el
© U2 P32 El ospectivo calculo de Alcabala la tercera copia se
archiva.
Receptada I carpeta de requisitos solidtada por 1o
Direccién de Desarrollo Teritorial, se procede]
vercando o piano evaraco g0 T 1 g o el atoenro
cta 1 arateo oars togaien o itoaten do cacn tore con 1 o o 128 tablad]  Plane Aprobado por a Direccién de Desarralo Territorial Cada solicitud del servicio, se Io realiza por secretaria de la Direccion| Se atiende en s oficina: Adquisicion de
1o | SO DE AV paps 19161 el ol pr leplzar el niidules de cade ot con e precs de 15 G Gl ot ot oo e Ao  Ctasro,y dependiendo de de s requerimentose |03 ZOOWNEAS | (L - P tiendeenlas fcnas o formuarioen oz | NoasUCAsERviD o O
FRACCONAMIENTO oramiento o1 subdisin deigenes aro el bleriodoacverdo a1 rdenana e gy drecconad hada el Téanko Responable para 6 respective]  AVIERNES) o inpales del GADIP. eclindexphples/ entanilsdel GAD | - peRsoNALZADO g
propiedad P egula la Formadion de los Catastros Prediales laf g coryficaqs gel Registro de 1 Propiedad (Gravémenes del prediol y despacho del requerimiento. pic de Cav: MC
derecho por fraccionamiento Determinacion y Recaudacion de los Impuestos”, sc Teritorial a
regresa la carpeta 2 la Direcdién de Desarrolo
Territoial con los avaldos emitidos caso contrario con
1as observaciones encontradas en el plano para su
cortificacidn
Receptada 1a soliatu, se procede indicando 3|
e a0 58 1 1eePa0) contribuyente se acerque » Rentas  que ingrese y| 1 Solcitud digida ala méxima autoridad Cada solicitud del senvicio, se o realiza por secretaria de Ia Direccion| Se attende en lasoficins Adauisicion de.
;| soucuboempREsioNy | hm"m Uiferented edlice el pago en Tesoreria el valor de- 1a impresin| 2. Pago del derecho de impresin o copia de planos en digital de Avaliios y Catastros, y dependiendo de su requerimiento se la] 08:00a 17:00 (LUNEAS ratuito Thors Cudadanis en general ciales el SADIP. No formularioenlas | NOAPLICA (SERVICIO a - o
ARCHVOS DEPLANDS ™" ° segin el formato deseado, de acuerdo a a Ordenanza| 3. Cd o Fash Memoria USB i desea el plano en igita direccionard hacia el Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) & prindp eciindexphples/ ventanillas el GADIP | * PERSONALIZADO)
formatos, planos digitales del drea e Municipio de Cayambe wentaniles del GADIP.
de Servicios Administrativos, si s una impresién o es despacho del requerimiento.
a1
3 todos 105 tramites
ingresados desde la Direccon e
Planificacién y  Ordenamientol
Teritorial, solictando el informe
rrespondien i Formulario de "certifcado de Linder wiriren as ventanill
e 2 necesata Iasos periente, o I camets 8 G0 o enl
wimite indado_en 1a Diecidn dePlanificacion o 2112 2SI 18 M08 Bumes B fecha paransp prep
Ordenamiento Tertitorial con el levantamiento| 3° U® 12 amerie.( Formulario de inspeccion
REVISION DE PLANOS PARA LA En o5 predios en que existf ™ Ser 2 ente Termioria con sl 1SVaMIMN 3 ¢ty e 1 propiedad en menién. Cada solicitud del senvicio, se o realiza por secretarfa de la Direccion| et en o oficnas Adquisicin de
» APROBACION DE excedente o diferencias de areas def (2P%7'CP 7 P T SV 8 B OIS 4, Copialegible de a Cédula de ciudadania de Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08002 1700 (LUNEAS | ¢ o\ Lhora Cludadania en general Finciales dol GADIP No formularioenlas | NOAPUCA (SERVICIO . . a5
CERTIFICADOS DE CABIDAS Y [acuerdo l thulo de. dominio, se[ "7 ¢8 Wacdonamientos se ansliré v €/ oiginales de los Tiulos de Crécito cancelados direccionard hacia Ia Jefatura Responsable para el respectivo AVIERNES) & P oo ecindex.phples/ ventanillas el GADIP | PERSONALIZADO) §
LINDEROS deberdn  regularizar  dichos| ¢ (: o georel o e aber| & Copia del plano original presentado a Ia Direccign de Planificalgn y Ordenamientof despacho del equerimiento, P v
excedentes o diferencias, y en los| 7102 georeferenciada. en el caso de no haberl g,y iy
i legibilidad se realizara la inspeccion debida para
casos en que exstan algunas 5. Copia del archivo Digita georeferenciado.
comprobar mecias y colindantes.
eserituras en as que o se hace
constar el drea, dimensiones n
linderos, dnicamente se cuenta con
colindantes
s it T 0 S e < s )
e lomes & s SISt con o cocumentos bilantesc sverdo L 01236 Revermiento  Adait ensventaril) Coda slciud el senii, s o reaia porscrtar eI iecin e endeentos et sdquiconde
; edido realizado por el contribuyente y/o entida , e Avaldosy Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se a a . . o ormulario en 25 v
15 | EABORACIONYDEsPAcHo | T WeD0 T B pedico realizado por el contribuyente y/o entidad] 2O MO Y IAAL 82 o de Avaldos y Catastros,y dependiendo de de su eq tosela] 0800a 1700 (LUNERS | Lhora Cudadntaen geners P o formularioenlas | NOAPUCA (sERVICIO - [ -
DE INFORMES piblca, se procede a enviar a Ia correspondiente . direccionard haca la Jefatura Responsable para el respectivol AVIERNES) eclindex.phples/ ventanillas el GADIP | * PERSONALIZADO)
Avaldos y Catastros, _presentados| 4. Copialegible de la Cédula de ciudadania Municipio de Cayambe
sefatura de Catastro Urbano o Ruralpara su respectivol & COP12 =801 4 3 €00 Be Cudadan despacho del requerimiento.
vty andlisis y posteriro despacho del trémite o solicitud > P
P realizada por el contribuyente o entidad piblica.
e omders | cetfador e neceptad sl petnence entascretri de ]
orfcscins  con avlio| 1ecen de Avluos y Cataros con s documente L slctudde eauermierto (Adairirn s ventanles) Coda slcud el senii, s loreaia porscrtar eI iecin e endeentos et sdquiconde
ELABORACIONDE | catastrales  avaldos comerciales e e " g . de Avalios y Catastros, y dependiendo de su requerimiento se Ia| 08002 17:00 (LUNEAS . formularioenlas | NOAPUCA (sERVICIO
1 contribuyente y/o entidad piblica, se procede a enviar| 3. Copia legible de Ia Cédula de ciudadania Grauito 1hora Ciudadanta en general prncipales del GADIP- o 38 5577 os%
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Archiva 1a documentacion con N* de trimite
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