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d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
Tipos de canales Nimerode |
Numero de
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién ciudadanos/
Horario de ciudadanos/
Tiempo usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: ciudadanas Porcentaje
C6mo acceder al servicio atencién al o N Link para Link para el ciudadanas
3 Requisitos para la obtencién del servicio estimadode | (Describir si es para Oficinas y ofrece el servicio (Detallar si es por Servicio que de
Denominacion del (Se describe el detalle del proceso que ) > \ . piblico . . ! descargarel | servicio por que
No. Descripcion del servicio ° ; (Se deberd listar los requisitos que exige la obtencién del servicioy | Procedimiento interno que sigue el servicio | costo respuesta | ciudadania en general, | dependencias que | (link para direccionar ala |ventanilla, oficina, brigada, accedieron al satisfaccion
servicio debe seguir Ia o el ciudadano para la X (Detallar los dias ! " internet (on accedieron al
tar donde se obtienen) (Horas, Dias, personas naturales, | ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio |  pagina web, correo (Si/No) servicio en el sobre el uso
obtencion del servicio). de la semana y 2 nat ! < servicios line) v servicio
horarios) Semanas) personas juridicas, ONG, ‘web y/o descripcién electrénico, chat en linea, dltimo D del servicio
i -
Personal Médico) manual) contact center, call center, periodo
teléfono institucién) (mensual)
ADMINISTRATIVA|
1. Entregar del oficio diriido a1 sefor alcalde
ingresado por ventanila pidiendo a utiizacion del
€ suditorio es faciitado_para| audtorio
INMEDIATA.( PREVIA Calle Terdn y ucre, esquina/ fono Despachoenla
jicitud del uso del | actvdades e talleres, | 2. Estar pendiente de que a respuesta de contestacidn| a slicitud con su respectiva sumill de la acaldia reciida en a atiende en el
o | Soensdivom o - de e |2 e et de e st e SN 1yt e repion el i 1. Lo sl consu respecto s s 0 ol rchic a0 | Gauite | OOMCONGE | cussiisengeners | S rdeend o 26005n oo nendn et "o tesmagee |, u o
Auditrio capacitciones, clausuras, eventos|se entregue antes de los 15 dias de la actividad 2 dieccion administrativa, Cayambe Diceccion. PERSONALIZADO)
FECHAS) Adminiswata
culturales, et reaizarse sumill de I alaldia Adnminisuati
5. Fimar el acta de entrega - recepcion en Ia
direccion administratva
AVALUOS ¥ CATASTROS
Solcitar 1a compra del formulario de Actualizaci|
catastra y llenar Ia ficha predial rural con. Ia
informacién  correspondiente a (los)  nuevols)|
propietariols). Si el traspaso de dominio obedece a|1. Formurio valorado de Actuaizacidn Catasra.
Se considera traspaso de dominio,|una particien llenar Ia fcha predil rural, para cad 2. Copia legible Cédula de Ciudania
a solcitud del servicio, s o reaiza por secretaria de I Direccion uisicion de
uando e predio_materia_de 1a[uno de 105 propltaios con ofcrouls respectivo de| 3. Crta de pago delimpuesto predal rura 6 urbano el ano en cuso corrspondient a o oo T o o e P seCeto e o reccon) Se atende en'asofcnas | Pemererrill [PY
e Avalios y Catastos, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08:00a vr formularo en 12
1| TRASPASO DEDOMINI |solicitud se encuenira catastrado yacuerdo a plano de particin aprobada por Ia|predio materia deltrimite. 4 e o e e Grauito Thora Ciudadania en general principales del GADIP- L mslciDiocaa Oficinas del no TP RS a0 sssa| o
ireccionaréhacia el Técnico Responsable para el respectivo ohp! ventanillas del
a sdo enajenado totalmente a otraDireccidn de  Desarrollo Terrtorial.  Archiva a4, Escitua inscrita en e Registro de a Propiedad drecconars . > ” & Municipio de Cayambe
persona natural o jurdica documentacion con N de trémite secuencial bien|S indicacién de superfices, inderos, ubi fespacho del requerimiento e
dentficado, el mismo que s diitara en la ficha Aprobada por 2 ireccidn de Desarrollo Territoril
correspondiente.
n e caso de no constar en el catastro el vendedor se
proceders al ingresoal catastro
5 T Formulario valorado Ge Actualizacion Catastral
Uenard el formulario de actualizacion catastal con la
son cambios aue se operan en alf 1707 ® formuirlo o o 2- coma et e Cucacani Cada solicitud del senico,se o realza por secretaria de fa Dieccién e stende entas o Adguisicién de
DESMEMBRACIONY [ predio, que se hala catastrado, %P7 fim2 de o los salctantels y las fichasy .11, o pago el impuesto predial ural 6 urbano del afo en curso. de Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08:00 2 17:00 (LUNEAS § e atiende en las oficinas ||, formularioentas | NO APLICA (sERVICIO
2 predioles rurales con toda la informacién| Gratto Thora Ciudadania en general principales del GADIP- Oficinas del no formulario enlas. P 2793 osw
FRACCIONAMIENTOS  [siempre que el propietario. se . o s, o290 . scritra nscrita enof Regiszo e a Propiedad dieccionard hacia el Técnico Responsable para el respectivo|  AVIERNES) prindpales el A0 ob.ec/indexphples/ ventanillas gel GADIP |  PERSONALZADO)
reserve una parte de fa superfcie | 71OPOTCON9R por los Interesados.  Archva 121 o100 et predio con indicacion de superfices, linderos, ubicacion. Aprobado por 1| despacho delrequerimiento. unicpio de Cayambe
documentacion con N de rimite.
nier Torrtorial
Se llenars el formulario de actualizacien catastral y 1a
s e 0 e 3 13 RSO €, st deAcscin o
nformacién proporcienada por ef " P12 Copialegible de Ia Gécula de Ciudadania
nspeccién o Intervencion al - predio,  1enandoly ¢y inseita en el Registo de a Propiedad
correctamente el formulario que para el efecto el ! Cada slicitud del senico,se [0 realza por secretaria de fa Dieccién Adguisicién de
s | moncmsmo | o o el anragrs, s s s coformidad 2o - CUTE0 8¢ grovimenes acalsdo. dl Reiteo d 1o roiedad en eS|, Ll oo, kpercon e d s reqrmont s 08003 1700w | (L o o | et | I o omuioents | o seucasenvico . [ .
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X s Direccén de Avaldos y Catasros receptard confirma de su
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e o | catsto. Wit I Cada solicitud del senico,se o realza por secretaia de fa Dieccién e stende entas o Adauisicién de
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d ficha predial rural o de las| T del partcular al Director, lenard el 3. Uitima Carta pagada del impuesto predial rural o urbano deccionard hacia el Tcnico Responsable para el respectivo RNES) fudadania en geners! prinipales de ob.eciindexphples/ reinas del ventanillas gel GADIP | - PERSONALZADO)
PREDIO, 0 COMPLETAR LOS formulario de actualizacion catasral, para que surta|4. scritura inscitaen el Registro de a Propleda Municpio de Cayarmbe ventanils o GADID
P escruras, roducidos por erroes| T 92 S leren oo despacho del requermiento,
e digitacion alingreso de os datos
Ante el requerimiento del propietario o sul
e denoming 25 cuando ) Brect) representante legal como Io estabece e Art. 483 del 1. Slcitu dirgida lDiectr de Avaliosy Catastros ndicano el requeimiento
materia de reclamo se enCUSTT3| 1., 4o que se unifique en una sola fcha predial, 2. Formulario valorado de Actualizacién Catastral.
separada por algin  accidente adasolcitud del servicio,se o reaiza por secretaria de I Direccidn quisicién de
e s’ el proceders a eatzar una inspeccien ocuar e s 3. Copa e e Céula e ciucacania e o e e e o 061008 1700 (Luncss Seatende en'asofcnas | Pyl [PY
natural - (quebrada, rio, canales e Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08:00a . i formulario en las
6 UNIFICACION DE PREDIOS. a propiedades a efectos de verificar si los predios|a. Cartas pagadas de los impuestos prediales rural o urbanos del afio en curso. v ¥ ceps . Gratuito Lhora Ciudadania en general principales del GADIP Oficinas del No 38] 1513 95%
<amino o via formando en i un solo direccionard hacia ¢l Técnico Responsable para el respectvo|  AVIERNES) obeclindexphples/ ventanillas del GADIP | PERSONALZADO)
comine 0 i formando e 141 51| form un solo cuerpo. Luego lenars efformeiario e . Formuario elorado de nspeccc e oo Municipio de Cayambe
o s st noy| nPeccion, el formulario de actualizacién catastraly a6 Esrituras inscritas en e Registro de la Propiedad.
. ‘D;Dh"dml PO ficha predial rural agrupando la informacién en un|
” s0lo documento.
Receptada la solitud, una ver revisados los
documentos legales que acrediten tal sitacién, s
proceders a llenar el formuario de sctualzacié|
catatral con s catos completos de cad uno de os| | (L 2040
ste ipo de solcitud ocurre cuando|copropietaios con e porcentaje o proporcion dl cual 1 %21 e
e ptnec s 5 o mé|s duch de svrdo 1o A o A 20 gD Cat o det s, e el o scretard a irecin I adusicon e
EMISION DE TTUL rsonas en comi in TAD . se ingresara al sisema individu ; vl os, y dependien u requerimiento se 7 e § ! formularioenas | NO APLICA (sERVIC
. MISON DE TTULOS | personas en comin. (condémina) | COOTAD . se ingresara al sstema ndividalmentecon| > (2711270 V20210 £ A0l e Avaldos y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08:00 17:00 (UNEAS | ¢ Lhors Gudadana en general P, oficinesdel o formularioen as | NO APLICA (SERVICIO . P
INDIVIDUALES 1 e volunad de uno de ellos o delel porcentaje que le corresponde en drea para que|> Cohe o GeDChua decudadona direccionard hacia el Técnico Responsable para el respectvol  AVIERNES) B e ob.eclindexphples/ ventanillas gel GADIP | - pERSONALZADO)
o a0 1o ko o e o 1l 8o st prodl o | - 2P 6 s rore e et pioce o e
sean emitidos para cada uno uno. 8 g
Nose debe elaborar ficha predial rura fisca para cada
uno de los copropietarios;sino una sola 2 nombre del
o deelos yotros
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La Direccion de Avalios y Catastros receptard las
solcitudes, presentadas por el contribuyente, en la
indicars  claramente 12 cantidad
Y1, solcitud diigida al sr. Alcalde indicando concretamente la cantidad y caracteristicas del
caractristias de Ias mejoras introducidas, pondri| e
fas mejoras efectuadas
fecha 2 Ia solicitud con Ia documentacién respectiva
se coniders reavalio_cuando el 7115 UK EE 5 SERIESCE TR Formulariovlorado de Actuaiacion Catastel Cada solcitud del servicio,se o realiza por secretaria d Ia Direccion <o atende en s ofcinas Adauisicion de
. 4 opia legible de a Cédula de ciudadania e Avaltos y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la a it formulario en as PLICA (SERVIC
7 REAVALUO : inspeccien in situ de las mismas, notificando al| > CoPi2 1e8ble dela Cédula de cludad: . e Avallios y Catastros,y dependiendo de de su rea o sela) 08:002 17:00 (LUNEAS | gy g Lhora Ciudadania en general principales del GADIP- Oficinas del no formularioentas ( NO APLICA {SERVICID. 3 121 esw
solicita 1a actualzacion del avalio, [ "sPecccr 10 S € fas mismas, notCAREO Sl Cartapagada del impuesto predial rural o urbano del afioen curso direccionara hacia el Técico Responsable para el respectivo AVIERNES) B e ob.ecfindexphples/ ventanillas del GADIP |~ PERSONALIZADO)
or mejoas efectuadasen el preo [ L4 O Y IO €1 B A 0 e bl 5 Formuario valorado de nspeccin despacho del requerimiento. plodecay [
e e sevende s o parimenron conblocdon, |6 E5tra nscritsen e Regstro de s Propiedad
Se archiva la documentacion con A" de trémite
respeciivo,
2) Para el caso de que conste en el catastro sin ser el
Este movimiento catastral se
o o verdadero duio del predio, de acuerdo al certficado
o Mo "ooseer pradio. £ 1a|(l ReBt de Ia Propiedad, se proceders 3 Ia
i e | iminacien de este nombre del catastro. Lenard el
e o W1 formuario de actualizacion catastrl con el ceriicad
Covatro. srovs . pesenacion du| 12 Resitro de I Propedad en el que ndiqe aue no
catindo  conlerdo par | VTE 1IN Bl egado 5 s nomre en e
Regstrador de a Propiecid. comon s |1 Formuaio valorado de Actuatizacion catastal Cada solcitud del servicio,se lo realiza por secretaria d Ia Direceidn) Adauisicion de
® g b) €l municipio cuando amplié el érea Urbana lo hars ' " Se atiende en fas oficinas.
15 | conesoaccaasrro P Pasar el predio  zona unbana. ) £ LIPS s SRTE @ Sres R 0 TRl copia e de  Cécul de Gudadania e Avaldos y Catasros, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08:002 17:00 (LUNEAS | (- Lbore Gudadana en general Pl 17 oficines del o formulario enlas | NO APLICA (SERVICIO. o [
Es la eliminacin del registro 3. Certificado actualizado del Registro de la Propiedad direccionard hacia el Técnico Responsable para el respectivo AVIERNES) ventanillas del GADIP | PERSONALIZADO)
Concejo municipal y publicada en el Reistro Oficial, Municipio de Cayambe ventanilas Sel GAOIE.
cotasual del predio materia el despacho del requerimiento.
o[ 19eg0 de 10 cusl se egresara el catasto rural con e
4 199 nimero el registro catastral.
incorporado el predio a Ia Zona
it o <) €n base al certificado del Registro de la Propiedad|
en el que indiaue el numero de predios que posee en
<) Partida duplicada.. €5 cuando
<) rartids duplcada. £ Uandolel cantén, se llnara el formuario de actualacion
e e eBt1%%| catastral con e certificado el regsto y seproceders
P P con egreso de los registros catastales duplicados
Archiva la documentacion con N* de rimite.
De acterdo  Io establecido en
Art. 520 del COOTAD los predios
goran de clertas  exenciones
permanentes o temporales y clrtas
deducciones, de conformidad con el e,
Art. 57 Literal 4 de la Consttucién g
‘ eceptada la solicitud pertinente con los a solicitud del servico, se o reaiza por secretaria de a Direccién auisicion de
monemaonon, - ae i Resitla; o 2 2 ey o o i i e e i Common s g e s ] G800 1100 LSS oo ot | oo | t0sucAERIcO
e hecho y derecho que sustenten la peticion|3. Copia legible defa Cédula de ciudadania e Avaltos y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la a e formuario en as
19 | IMPUESTO POR DISPOSICION | Reformatoria de la Ley del Ancian Gratuito 1hora iudadania en general vincipales del GADIP. ficinas del no 14 %
UESTO POR DISPOSICION [ Reformatoria de 3 ey del A0 (o5 e proceders a su tramite direccionara hacia el Técico Responsable para el respectivo AVIERNES) Cludadania en gener princpales del & ob.eclindexphples/ Offcinas del ventanillas el GADIP | PERSONALIZADO) o o
LEGAL V. el Art. 75 de Ley Orginica de ¢ Municipio de Cayambe
scnmmiodes legal, previa resolucion. 5. Escrituras inscritas en el Registro de Ia Propiedad. despacho delrequerimiento. [
scapacida 6. Formulario de inspeccién se fuera necesario.
Para el resto de  deducciones P
establecidas en 1a Ley, es necesaria
I presentacion de la respectiva
Solcitud por parte del interesado
Procede cuando ¢l contribuyente "
1. Solictud dirgida a Director Financiero con firma de abogado patrocinador y sefalamientol
haya cancelado doble  tributo, e e sdop v Cada solciud del servicio, se o realiza por secretaria de Ia Dirccidn <o atendeen os afcnas Adauisicion de
DEVOLUCION POR PAGO |(urbano y rural, cartas duplicadss) | Receptada Ia solictud pertinente, se analizars . de Avalios y Catastros, y dependien: u requerimiento se la 17:00 (LUNE § i formularioenlas | NO APLICA (SERVICIO.
20 /OLUCION PORPAGO | (urbano y rural, cartas dupicadas)| Receptada la saliitud pertinente se analiard ¥ Sel "¢ i egiple e a Cédula de cudadania e Avalos y Catastros, y dependiendo de de su requerimento se la| 08:002 1700 (LUNEAS | g 511 1hora Ciudadania en general principales del GADIP- Oficinas del no formulario enlas. 1 [
INDEBIDO s solcta ladevolucion de. lof comprabaré el pago indebido con una resolucién legal. h direccionard hacia el Técnico Responsable para el respectivo AVIERNES) ventanllas el GADIP | PERSONALIZADO)
3. Orginales de os Tiulos de Crédito cancelados. Municipio de Cayambe
cancelado, conforme al Art. 22 del despacho del requerimiento.
Codigo Tributario
Receptada la solctud pertinente en la secretaria de la
Se considerainspecciones, 2 Ia| Direccién de Avaluos y Catastros con los documentos|
e e o il o | rabifontes e s ol pedide ectiad pon | SOt de Requerimiento (Adauiir e as vrtanilas) Cada solciud del servicio, se o realiza por secretaria de Ia Dirccidn <o tendeen os afcnas Adauisicion de
K 2. Escritura deIa Propiedad en mencién. de Avaldos y Catastros, y dependiendo de su requerimiento se fa 08:00.2 17:00 (LUNEAS . i formularioenlas | NO APLICA (SERVICIO.
2 la comprobacion de  medidas y|contribuyente y/o entidad piblica se procede a enviar Gratito 1hora iudadania en general rincipales del GADIP- icinas dl no
N e oo e meds Y| ouriuyente v entidad piblce seprocede » <71l copiaegile de o Cédula de ciucadania drecclonard hacia la Jefatura Responsable para ol respectivo|  AVIERNES) Cludadania en genersl prindpaes el A0 ob.ec/ndexphples/ Oficinas del ventanilas gel GADIP | PERSONALIZADO) &) Ll
situacién actual de caracteristcas|a la correspondiente Jefatura de Catastro Urbano of unicipio de Cayambe
4. Copia de titulo de crédito cancel despacho del requerimien
e predio en estucio Rural para su respectivo andiis  posterior asigancien| * P12 4¢ 110 e crédto cancelaco fespacho del requerimiento e
de fecha nspeccien.

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites

FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFO}
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION

RMACION:

30/6/2021

http://municipiocayambe.gob.ec/administracion-urbana/

DE LA INFORMACIO!

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERALd):

DIRECCIONES:

TIVA/ AVALUOS Y CATASTROS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Tng. Braulio Novoa / Ing. Cristian Otavalo

[CORREO ELECTRGNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN:
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIO!

braulio.novoa@gadipmc.gob.ec/ cristian.otavalo@gadipmc.gob.ec

(02) 2360-052 / 022 361 591 EXTENSIONES: 219 - 119

3de3

GADIP - Municipio de Cayambe

literal_d-servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos
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