CAYAMBE

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, hora s, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cum
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ADMINISTRATIVA
T Eniregar del ofico dvigido ol seor aTcalde
ingresado por ventanilla pidiendo la. utizacion del
€l auditorio es faclitado paral audiorio Despachoenla.
INMEDIATA ( PREVIA Calle Terén y sucre, esquina/ fono Despachoenla
Solicitud del uso del [ activdades. talleres, 2. Estar pendiente de que Ia respuesta de contestacion 1. La solicitud con su respectiva sumill de la acaldia recibida en al i Se atiende en el GADIP X NO APLICA (SERVICIO.
fenar Iaacta entrega recepcion del auditio a Gratuito fudadania en general 052 ext encion en oficina no eccion
! Auditorio capacitaciones, clausuras, eventos|se entregue antes de los 15 dias de la actividad a| o 1 2612 €nega recepcion del it direccion administrativa 0800017:00 COORDMACION D Cludadania engeneral Cayambe 005z e 1se e PERSONALZADO) * “ 1oo%
FECHAS) Administrativa
culturales, etc. realizarse sumilla de la alcaldia
3. Firmar el acta de entrega -recepcion en la direccion
AVALUOS Y CATASTROS
MO CompTa e ToTITaTTo-— T ACTuamzaTrom
catastral y llenar la ficha predial rural con la
informacién — correspondiente a (los) ~ nuevols)
etario u lizacion Catastral,
Se considera traspaso de dominio, [ particion llenard Ia ficha predial rural, para cada uno| 2. Copia legible Cédula de Ciudania . )
(Cada solcitud del servicio, se o realiza por secretaria de a Direccién| icion de
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ficho predal ural en base o o documentacin €l 1y orscceAcutzcn o
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inspeccion o intervencién 3l predio, _llenando
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ot no ot en ol cotasrg | U €stablece e COOTADy Ia Ordenanza que regua laf 510 B S STERI direccionard hacia el Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) e e come ob.eclindexphples/ ventanilss del GADIP | ~ PERSONALIZADO)
formacion de los catastros Urbanos ¥ Rurales| ¢ oo gy preio con indicacidn de superfices, linderos, ubicacin. Aprobado por Ia| *¢5P2¢he delreauerimiento. e
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T Sollctud drigida T S5 Alcalde, con Ta sustentacn ecnica o Tegal en Ta que se basa s
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PREDIO, 0 COMPLETAR LOS formuario de actualizacion catastral, para que surta|4. Escitura inscrita en el Registro de la Propiedad. Municipio de Cayambe. ventaniles del GADIP.
e escrituas, producidos por errores| BT T AR B despacho del requerimiento, wc
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o e onte| COOTAD, de que se unifque en una sala fcha predial, 2. Formulario alorado de Actualizacién Catastral, o solcitud del o real taris de a Direccid i B
separada por algin  accidentel ada solcitud del servcio, s lo realiza por secretaria de la Direccién| quisicion de
. ( et a0 Proceders a realizar una inspecién ocular de 1as[3. Copia legile de a Cédula de ciudadania e ronlios s oo e o e o] 08002 17:00 (LNEAS Seatiende en as ofcinas | o P P MO APLICA (SERVICO
natural (quebrada, rio, canales) e Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la a formulario en a5
6 | UNIFICACION DE PREDIOS a propiedades a efectos de verificar si los predios|d. Cz impuestos predial afio en curso, M v deps ! Gratito 1hora Ciudadania en general principales del GADIP. | MUR/MUMMLIUNCIDIOCAYAMDE.T | oficings gel edifico principal No 7 1727 95%
camino o viaformando en i unsol 0P SIS 8 S Be e et formlotsvaord de epece direccionara hacia el Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) Vit de Copame ob.eclindexphples/ ventanilas del GADIP | ~ PERSONALZADO)
:‘:S“’zc:;‘“:::IZIZZ’Y‘::":;’ io‘: inspeccién, el formulario de yial 6. Propiedad. despacho del requerimiento, e
ficha predial rural agrupando fa informacion en un
compra a los colindantes fiena predt 8P
documentos legales que acrediten tal situacién, se
procederd a llenar el formulario de_actualizacion
catastral con los datos completos de cada uno de los
1. Solicitud diigida a Director Financiero como lo dispone el Art 520 del COOTAD indicando
ste tpo de solcitud ocurre cuando| copropietarios, con el porcentaje o proporcidn del cual| s 144 41! : > t
el predio pertenece 3 2 o mis{es duefo de acuerdo 3 lo dispuesto al Art 520 dell 5 [T L L (Cada solicitud del servicio, se 0 realiza por secretaria de Ia Direccién| e atiende en a5 oficinas Adquisicion de.
6 ersonas en comin (condéminos) se ingresara al sistema individualmente con " e Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la a ! - formulario en a5
7 EMISIONDE TITULOS | p {condéminos)| COOTAD . se ngresara alsstema individualmente €on| ; ¢, g e (3 cédula de ciudadana e Aualdos y Catastros, y dependiendo de de su req toselaf 08002 1700 (LUNEAS | ity 1hora Ciudadania en general principales del GADIp. | TMP/WMW.MUNICIDIOCRYAMDE.D | g el edifcio principal no formulsrioeniss | NO APLICA SERVICD o 1209 a5
INDIVIDUALES v es voluntad de uno de ellos o de| el porcentaje que le corresponde en drea para que| ) . direccionara hacia el Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) Vi de Copame ob.eclindexphples/ ventanilas del GADIP | ~ PERSONALIZADO)
todos, que los ttulos de crditofsurta efecto el céculo del impuesto predial  codal ¢ (PN T TP BRI OO despacho del requerimiento. e
No se debe elaborar ficha preial rural isica para cada
uno de los copropietarios; sino una sola a nombre de
uno de ellos y otros.
solcita el avaldo para transferencia
de dominio del total de un predio
rural o urbano, con una escritura 1. Formulario de "certficado de Linderos" ( Adquirir en las ventarillas)
registrada. Receptada la solicitud pertinente, o la carpeta el 2. Solicitar 3 Ia Jefatura de Avalios Rurales Ia fecha para inspeccidn 3 a propiedad en el
trimite iniciado en la. Direccion 6
E redios en que exsta|Territorial con el levantamiento Topogrdfico dell3. Escitura de la Propiedad en mencion
MSONDE GTFAEO 0 T e e | e, de s 5 1o Genar e |1 st paietol 20 S dl e, el el por seretart dea D Seatiende e as fcias o
o | e yioeRos L | e dominte, s ociramieo, s amlrs y o camymonars | de domicliocuanda o xceders o superior o 1% i e Aaliosy Catatos, depencindo e de s rewermients s | 05008 700 LUNEAS | g, 1hoa Cudadaniaengner nciaes dlapp. | MEATUCOCRYembe | 1 et princial %o st | HOSCIOD | a5 -
TRANSFERENCIA DE DOMINIO | % v o g v proe: , P direccionard hacia el Tecnico Responsable para el respectivol AVIERNES) B princi ob.eclindexphples/ prince ventanills del GAT PERSONALIZADO)
oy deberén  regularizar  dichos| levantamiento en el plano catastral y I fotografia geo- . Copia legible de la Cédula de ciudadania esmacho del requariments Municipio de Cayambe e
excedentes o diferencias, y en los| referenciada. en el caso de no haber legibilidad ses. Originales de los Titulos de Crédito cancelados e
casos en que eistan algunas|realizara la inspeccion debida para comprobar| 7. Copia delplano original presentado a a Direccion de Desarrollo Territorial.
escrituras en las que no se hace| medidas y colindantes. 5. Copia delarchivo Digial georeferenciado.
constar el drea, dimensiones i
linderos, nicamente se cuenta con|
colindantes
1de3
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EMISION DE AVALUOS PARA

Procede cuando el contribuyente
solicita el avaldo para transferencia
de dominio toal o parcial de un
predio rural, sea por adjudicacién,
herencia, permuta y  remate
necesario de acuerdo al caso para el

Solcitar la compra del Certificado de Avalios Rural
llenar el formulario verificando si el predio materia del
la venta corresponde para el traspaso de dominio,
verificar i es una venta es total o parcial del predio, Ia
cual debers estar acompariada por el plano del prediol
legalmente aprobada por la Direccion de Desarrollo|

1. Carta de pago del afto en curso.
2. Cédulas de vendedor y comprador

3. Plano Aprobado por la Direccion de Desarollo Territorial
sea del lote total o lote fraccionado.

(Cada solictud del servicio, se o realiza por secretarfa de Ia Direccion|
de Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la)

Se atiende en las oficinas.

hitp//www. municipiocayambe.q

Ad

quisicién de
formulario en las

NO APLICA (SERVICIO

: 08:00 2 17:00 (LUNEAS
9 célculo delimpuesto de alcabala Gratuito 1hora Ciudadania en general vincipales del GADIP- Oficinas el edifcio principal No 299 17586 a5
COMPRAVENTA DE PREDIOS | 4410 % IPUESI0 46 3B, | reritorial con fa resoucién administrativa el ser el 4. Minuta celote  transferr, direccionard hacia ¢l Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) & B e ob.eclindexphples/ prince ventanilas del GA PERSONALZADO)
e e 1| caso. e entrega al contribuyente el original 12 copia 5. Cetiicado dl Registrode a Propiecad (Gravimenes del precio) despacho del requerimiento. plo de car me
e ve. comeriorara. o| ndicada que se acerque a a oficina de Rentas con la . Certificado de Avalud rural (adauiri en ventanilla)
i e | copia de 1a minuta y Ia copia del formulrio para el
P32 @ respectivo calculo de Alcabala Ia tercera copia sel
cfecto
archiva
e S
Direc Desarrollo. Terrtorial, se procede
ventcando o pino e referenciado de
e, 3 plan. catasta, 5 o e nguna| G50 80 e a0 e curso
rocede cuando ol conviupete|obsenadon e procede ; e o vt 3 devendedory compradr
ot €t o pare Iegatmer i eidusles de eade v con 1o recios el saloe| - P20 ABrobado por a irecién de Desarrll Teritoial (Cada solicitud del servicio, se [0 realiza por secretaria de Ia Direccién| S atiende en 135 oficinss Adquisicion de
0 sea el lote total o lote fraccionado e Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08:00a o piocayambe. formulario en las oL i
10 | EMISION DEAVALUO PARA | i vaiento o1 subdivisicn de|vigentes para el bieno de acuerdo a la *Ordenanga| 2 ¢ 019t o lote . e Avalios y Catastros, y dependiendo de de su req to sela| 08:002 17:00 (LUNEAS | 10 1hora Ciudadania en general principales del Gapip. | M2/ municipiocayambe. Oficinas del edificio principal No formulgrioentas | NO APLICAISERVICD 199 6238 5%
FRACCIONAMIENTO 4. scritura direccionard hacia ¢l Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) ob.eclindexphples/ ventanilas del GADIP | ~ PERSONALZADO)
su_propiedad para el pago. del|aue Regula Ia Formacin de Ios Ctastos Prediales 1o ot g e i - i N Municipio de Cayambe
derecho por fraccionamiento Determinacién y Recaudacion de los mpuestos", sel 100 C8 e C 8 o e orial fespacho delrequerimiento. e
regresa la carpeta a la Direccién de Desarrollo errtoral
Territoial con os avalios emitidos caso contrario con|
s observaciones encontrads en el plano para sl
Receptads 1o solciud, se procede Tndicando 3l
Procede cuando se ha receptadocontribuyente se acerque 3 Rentas a que ingrese y| 1. Solciud dirgica a a méxima autoridad (Cada solcitud del servico, se o realiza por secretaria e a Direccion| <o atiende en s ofcinas Adaisicion de
¥ 6 6  en Tesorerfa el valor de Ia impresién| 2. Pago del derecho de impresion o copia de planos en digi e Avalos y Catastros, y dependiendo de su requerimiento se la| 08:00a o piocayambe. formulario en las oL i
1 | soucmup oe mpresion e el pago en Te A valor de 1a impresidn| 2. Pago el derecho de impr pia de i digital de Avalios y Catastros, y dependiendo de su rea o se la| 08:003 17:00 (WUNERS | ¢ S hors Cludadania en general rnciptes el AP, | BRIV mUNICIDOCaYAMbe.0 | o< e o prncipl Yo formularioen las | NO APLICA (sERVICIO . ot a5
ARCHIVOS DE PLANOS | de. planos en diferentes formatos,|segun el formato deseado, de acuerdo a fa Ordenanzal 3. Cd o Flash Memoria USE si desea el plano en digital direccionard hacia ¢l Técnico Responsable para el respectivol AVIERNES) B e ob.eclindexphples/ ventanilas del GA PERSONALZADO)
' de ervicios i e5 una impresidn o es despacho del requerimiento plo de car me
ingresados desde la Direccion de
Planificacion y  Ordenamientol
Territorial, solicitando el informe
g3 G35 a1 sl prinene, o I corpeta gl - MOt crfcadode indero” (it nlavenianiz) ot
inderos. e e o 1a” Drencion capanoscin 3|2 SIEHar 3 a efatura de Avaios Rursles I fecha para inspeccidn 3 1a propiedsd. en
e e ¥ ]cas0 de aue to amerite Formulario de inspeccion)
REVISION DF PLANOS PARA en los predos en que_exita| 2 SIS T o L Temen (Cada solcitud del senvicio, se o realiza por secretaria e la Direccion| <o atiende en s ofcinas Adauisicion de
excedente o diferencias de dreas de " e Avalios y Catastros, y dependiendo de de su requerimiento se la| 08:00a formulario en a5 I
12 LAAPROBACION DE dente o di d 4l vigente de fraccionamientos, se analizara y se|* e Avalios y Catastros, y dependiendo de de su req tosela) 08:00217:00 (LUNEAS | oy iy 1hora Cludadania en general principales del Gapip- | Tip:/wuw.municipiocayambe. Oficinas del edificio principal No formu ! O APLICA (SERVICIQ 236 9790 5%
CERTIFICADOS DE CABIDAS Y |acuerdo al titulo de. dominio, seForre ¢ [acconamiens, se analidrd v selo direccionard hacia Ia lefatura Responsable para @l respectivol AVIERNES) B e ob.echindexphples/ ventanilss del GADIP | ~ PERSONALIZADO)
UNDEROS debersn  regularizar  dichos| SO s V5316, Copia del plano original presentado a Ia Direccién de Planificaién v Ordenamiento| despacho delrequerimiento, plo de Cay: mc
etimes o e ot etogata geo-eferenciad. en e caso de o haber| - 78
ibiidad se realizara la inspeccién debida para
casos en que ot aigunas| 8 2% AT T 8. Copia delarchivo Digial georeferenciado.
escrituras en las que o se hace
constar el drea, dimensiones ni
linderos, inicamente se cuenta con)
colindantes.
S ot cboradon [P0 12 sl ertent, o o carets o
ramite en la secretaria de la Direccion de Avaluos
despacho de informes, 3 los 1. Solctud de Requerimiento ( Adquirr en las ventanilas)
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FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIO!
ION

PERIODICIDAD DE MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION : DIRECCIONE: JAVALUOS Y CATASTROS
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INF EL LITERAL d):

TNG. ANTONIO MARCELO BENITEZ / ABG. JAIME MAURICIO FARINANGO

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

‘antonio.benitez@gadipmc.gob.ec / jaime farinango@gadipmc.gob.ec
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(02) 2360-052 / 022 361 591 EXTENSIONES: 219 - 119
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